Guida alla candidatura

La seguente guida, se seguita scrupolosamente, permettera di completare
correttamente il processo di registrazione e candidatura al seguente bando:

BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 4
POSTI A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO,

CATEGORIA C, DA ASSEGNARE ALL’AREA AMMINISTRATIVA

Si consiglia di utilizzare uno dei seguenti browser:

Google Chrome Mozilla Firefox

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Per poter compilare la domanda di partecipazione, che permettera di inviare la
propria candidatura, bisogna accedere al seguente link:

https://candidature.software-ales.it/site/login

presente anche sul sito istituzionale dell’Ente.

Coloro che hanno gia fatto l'iscrizione al portale possono andare a pagina 21

Dopo aver cliccato sul link, si aprira una finestra come da immagine sottostante.


https://candidature.software-ales.it/site/login

Cliccare sulla voce REGISTRATI, come evidenziato nell'immagine sottostante:

e §%1 https://candidature software-ales.it/site/login ~ @ C || Cerca.. P~

%5 Accesso i ]

L ]

%) Accesso

Inserisci le tue credenziali per accedere

Nome Utente

(5]

Password

Ricorda su questo Browser

*JAccesso | ERCNS: Cliccare su registrati!

Non sei ancora registrato? registratil

Password dimenticata? reimpostal

B 2 per Win
ndidature.software-ales.it/site/signin

Sviluppato da Ales Srl

Nella schermata che segue bisogna compilare ogni singolo campo con i propri
dati anagrafici. E importante scrivere il codice fiscale in maiuscolo.

e §%21 https://candidature software-ales.it/site/signin ~ @ C || Cerca. L~

egistrazione

Registrazione

Compila i seguenti campi per registrarti:

Cognome e

Nome ;]

Indirizzo email &
Codice Fiscale e
Cellulare efiss... | v e

Nome Utente e
Password O -_ e
Ripeti Password O (5]

Dichiaro di aver preso visione dellinformativa Privacy resa ai sensi dell'Art. 13
Regolamento Europeo 679/2016, e di rilasciare il consenso al trattamento dei dati

personali, per le finalita ivi indicate alla corretta uzione delle
contrattuali
Presto il Consenso [:]
Letta l''nformativa Privacy rilascio il consenso per ricevere comunicazioni pubblicitarie e V)

sui servizi offerti da Ales St




Nel campo password bisogna inserire una password che rispetti i criteri

evidenziati nel cerchio rosso.

Registrazione

Inserire una passwor che rispetti i
criteri evidenziati nel cerchio rosso.

Compila i seguenti campi per registrarti:

Cognome [ Rossi

Nome [

Indirizzo email I mariorossi@gmail.com

Codice Fiscale l RSSMRAB0A01F205X

Cellulare ’320 x vl [1234567 | e
Nome Utente lmanorosst |
)
T mE s
Password non pué essere vuoto.
o
S —

Ripeti Password non pud essere vuoto.

Dichiaro di aver preso visione dellInformativa Privacy resa ai sensi dell/Art. 13 Regolamento Europeo 87912016, & i
riasciare il consenso al trattamento dei dati personali, per e finalit3 iviindicate finakizzate alla corretta esecuzione delle

obbiigazioni contrattuali
E

Presto il Consenso
Letta Mnformativa Privacy rilascio i consenso per ricevere comunicazioni pubblicitarie & promozional sui senvizi offeri da
Mles Sl

Presto il Consenso e
Letta Informativa Privacy rilascio # consenso per consentie un‘analisi ded dati trasmessi @ dei servizi aoquisit, i fine di
rioevere proposte commerciali il mirate.

Presto il Consenso e

Codice di Verifica

S

zovifbu

Questo campo ¢ obbligatorio

La Password dovra contenere almeno
8 caratteri per un massimo di 15,
almeno una leftera maiuscola, un
numero ed un carattere speciale. es. (!
S@?.). Non potra contenere un
indirizzo email & non potra essere
uguale al Nome Utente

Dopo aver compilato tutti i campi, selezionare solo il primo box se non si

vogliono ricevere comunicazioni pubblicitarie.

B

Selezionare solo questo
box se non si vogliono
ricevere ioni

pubblicitarie

B Other v. ? per Windows

Compila i seguenti campi per registrarti:

Cognome [ Rossi

Nome [ Mario

Indirizzo email I mariorossi@gmail.com

Codice Fiscale I RSSMRAZ0AD1F205X

Cellulare I320 x -| l1234567
Nome Utente [ manorossi
.
Torts.

Dichiaro di aver preso Visione deFInformativa PrIvacy resa ai sensi deitArt 13 Regelaments Eurepas 67072016, & di rila
consenso al trattamento dei dati persanai. per le fnafe

Presto il Consenso

Letta Ninformativa Privacy riascia i consanso per ricevers comunicasion! publilictare & promazionall sul sarvizf offert da Ales ..

2 ivi indicate fnalizzate s corretia ezecuzione delle obbligas)

Presto il Consenso )

formativa Privacy riascis il consenso par cansenre un'ansfs del dat Irasmessi & dei senvizi scquisitl, » fine & ricevers
mmerciali pii mieate.

Presto il Consenso e

Codice di Verifica | zouifbu

zovifu
=3

v
Sviuppato da Ales S

3



Scrivere lo stesso codice di verifica nel campo indicato nell'immagine e

cliccare su SOTTOSCRIVI.

& ]

B Other v. ? per Windows

Compila i seguenti campi per registrarti:

Cognome Rossi

Nome [ Mario

Indirizzo email I mariorossi@gmail.com

Codice Fiscale I RSSMRAZ0ADTF205X

Cellulare I320 x -| l1234567

Nome Utente

[
.

Ripeti Password

Dichiaro di aver pres

e de¥informativa Privacy rasa ai sensi deifArt 13 Regalaments Eurepeo 67912016, e di rit
consenso al rattams dati persanai. pe e naied ii indicate fnalzzate il corretia ezecuzione delle abbligazioni

Presto il Consenso
Lot informativa Privacy riascia § consensa per rcevers comunicazion! publicitare o promazionall sulserviz oflert da Ales S

Presto il Consenso e

rmativa Privacy riissci il consenso per consendre un'ansks dei dafl Irasmessi & dei senvizi scquisitl, » fine & ricevers

mmerciali pi mieate.

Presto il Consenso e

Codice di Verifica zwif h l Zouifbu
Pttt 4y

Inserire gli stessi
caratteri presenti nel
CODICE di VERIFICA

Sviluppato da Ales S



Successivamente comparira una schermata di riepilogo dei dati inseriti. Per
proseguire cliccare sull’icone verde, in alto a destra dello schermo.

. LA
Cliccare qui per poter accedere

al portale e continuare la
candidatura

Grazie per la fus registrazione sl nostro portale.

Riepilogo
Nome Utente mariorossi
Cognome Rossi
Nome Mario
Indirizo email mariorossi@gmil.com
Cellulare 3201234567
Codice Fiscale RSSMRABOADTF206X
Password Candidsti2018!
Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales S



In questa schermata bisogna inserire il nome utente e la password scelta in
fase di registrazione. Digitare le credenziali e cliccare su ACCESSO.

[ I

+J) Accesso

Inserisci le tue credenziali per scosdere:

Nome Utente

.............. | -~ @
Ricords su questo Browser
Inserire le credenziali m
z <
scelte in precedenza e
cliccare su Accesso Non sei ancora registrato? registrati
Password dimenticata? reimposts
Other v. ? per Windows. Sviluppato da Ales Sd

Dopo il login verra mostrata una schermata apparentemente vuota. Bisogna

cliccare sull’icona viola posta in alto a destra dello schermo.

FV.NAL=S

Cliccare sull'icona viola per poter
verificare le candidature aperte

& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppsto da Ales Sd
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Attendere pochi secondi per il caricamento della pagina cliccando su OK

Informazione

Attendi il completsmento del caricsmento della pagina!

Cliccare sull’icona verde a forma di matita per effettuare la candidatura al
bando.

Visualizzo 1-2 di 2 elementi

‘ # | EntelSocietd Progetto Questionario Sessione Scade il Azioni

| | ASPSenecs ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A TEMPO PIENO ED Istruttore Amministrativo 11/1172018 13:00 [oVa
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Cliccare sull'icona "matita" per
effettuare la candidatura al concorso.

& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales S



Completare tutti i campi inserendo i propri dati anagrafici e cliccare su SALVA.

[ﬁ LD Campils s Cand

¥ ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

QOggetto
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTIA

TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

& mariorossi - @ Other v. ? per Windows

" Anagrafica Candidato

Informazioni Utente (mariorossi)

Avanzamento...

# Paragrafo Sato  Azione

1 Anagrafica Candidato

Codice Fiscale Cellulare Indirizzo email
RSSMRAS0AD1F205X 3201224567 mariorossi@gmsil.com 2
oo ; 3
Informazioni Candidato
4
Cognome Nome Genere
~ e 5
Rossi Merio oM OF
6
Data Nascita Luogo Nascita Stato Nascita
7
[ -] | x ‘ 01/01/1980 l [ Milsno ] l ltalis v
carks Dab v ] aty 8
i 9
Informazioni di Contatto
Stato Residenza Comune Residenza CAP Residenza
Italia v [ Mitano l I 20019 l
Indirizzo Residenza Posta Certificata Telefono Fisso

Via Italia

Sviluppsto da Ales Sd



Nella schermata successiva bisogna inserire gli estremi del documento di
riconoscimento che dovra poi essere caricato in formato digitale.

[ A Candidsturs Apede ]
#* ASP Seneca # Documento d'identita Avanzamento...
Bando Informazioni Documento Identita (mariorossi) # Paragrafo Stato Azione
ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO Tipo Documento Numero 1 Anagrafica Candidato L3 L
I Carta diidentitd v ‘ I AB12345 ] 2  Documento d'identits
Oggetto s
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A Sy Dl S =
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI (1o [ [ ovovaoeo ] (=[x ] oworec ]

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Ente Emittente

Sessione l Comune di Miano ] Z
P 8
Istruttore Amministrativo Documento Allegato
Sceqli il file da caricare @ Sfoglia... 2
== =
11/11/2018 13:00
& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppsto da Ales S

Cliccando sul pulsante SFOGLIA sara possibile caricare in formato digitale il

documento prescelto. | formati accettati sono: .jpeg .jpg .pdf

[ A Candidsture Apere 3 { ]
% ASP Seneca «# Documento d'identita Avanzamento...
Bando ioni D Identita (mari i) # Paragrafo Stato Azione
ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO Tipo Documento Numero 1 Anagrafica Candidato ® »
Carta dlidentitd v ‘ | AB12345 ] 2 De to d'identits
Oggetto eziona il Tipo R
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A Su Fasee o e .
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI | = [ * | DIRII2000 \ | u | * | ovo12020 ] =
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO senie Data Riascio (gg/mm/assa erre Data Scadenza (g o
Ente Emittente g
Sessione ’ Comune di Mitano ] !

Istruttore Amministrativo Documento Allegato
= ==
Scadenza

=3 Cliccdre su SFOGLIA per poter

11/11/2018 13:00 A g 3
caricare il documento in formato
digitale. | formati accettati sono:
-jpe, ipeg, pdf.
& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppsto da Ales Sd

9



Caricato il documento, cliccare su SALVA per proseguire.

[ﬁ Candidsture Aperte.

#* ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Oggetto
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTIA

TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

ocumento d'identita

Informazioni Documento Identita (mariorossi)

Tipo Documento Numero

([cote e v] [ ]

Data Rilascio Data Scadenza
I | | x | 01012000 I l [} ‘ % | 01012020 ‘
Ente Emittente

I Comune di Milano ‘

Documento Allegato

© @

I Documento Merio Rossi pdf

Cliccare su salva

https://candidature software-ales.it/site/apply_nomination?id=38&

sion=263 |

— > = X

Avanzamento..

# Paragrafo Stato Azione
1 Anagrafica Candidato 3 "

2 Documento didentita

Sviluppato da Ales Sd

Nella schermata che segue bisogna inserire il titolo di studio e la data di

conseguimento. Cliccare poi su SALVA per proseguire.

[ﬁ Candidature Aperte

¥ ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Oggetto
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTIA

TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

& mariorossi - @ Other v. ? per Windows

¢ Curriculum Studiorum

Informazioni Titolo Studio (mariorossi)

Titolo Studio Anno Conseguimento Votazione
l Diploma di Scuola Media Superiore v l 2004 J [ 100 ]
Scuola / Istituto

Isttuto Alessandro Volts| %

>

Compilare i campi richiesti e cliccare
su Salva.

Avanzamento...
# Paragrafo stato Azione
1 Anagrafica Candidato | 13
2 Documento d'identita 13 13
3 Licenza di Guida L

4 Curriculum Studiorum

Sviluppato da Ales Sd
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Nella schermata successiva & importante fare attenzione a selezionare il titolo
preferenziale in proprio possesso in quanto quest’ultimo, a parita di
punteggio con altro candidato, sara determinante per I'avanzamento in
graduatoria.

[ A Candidstwe Apere ]
A
% ASP Seneca # Titoli Preferenziali Avanzamento. ..
Bando Insignito/a di medaglia al valor militare # Paragrafo Stato Azione
ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO i e e . "
“ 2 Documento d'identita » "
Qe Orfanola i guerra 3 Lowmacun "
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A D e " ®
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI n
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO S Titok Preferenziali
Orfano/a di caduti per fatto di guerra 6
Sessione 7
Istruttore Amministrativo n 8
Orfano/a dei caduti per servizio nel settore pubblico e privato 3
Scadenza

11/11/2018 13:00 “

Proveniente dalle Scuole militari delle Forze armate

Ferito/a in combattimento

“ v

& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppsto da Ales Sd

l A Candidsture Apede - ]
~
% ASP Seneca [ o | Avanzamento...
Capo di famiglia numerosa
Bando # Paragrafo Stato Azione
ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO =) e i ol
2 Documento didentitd ® [
Oggetto Figlio/a dei mutilati e degli invalidi di guerra ex combattenti
3 Licenzs di Guids L]
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTIA 2. Diiouley Moo ® "
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI “
5 Titoli Preferenziali
ISIRUTLTOHE AMMRNISIRATIVO Figlio/a dei mutilati e degli invalidi per fatto di guerra s ?
6
Sessione o
Istruttore Amministrativo 8
Figlio/a dei mutilati e degli invalidi per servizio nel settore pubblico e privato 5
Scadenza
11/11/2018 13:00 “
Sorelle e fratelli vedovi 0 non sposati dei caduti in guerra
Sorelle e fratelli vedovi 0 non sposati dei caduti per fatto di guerra
v
Sorelle e fratelli vedovi o non sposati dei caduti per servizio nel settore pubblico e privato
& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales Sd
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[ﬁ Candidature Aperte. ]

E= &

% ASP Seneca Avanzamento...

Sorelle e fratelli vedovi o non sposati dei caduti per servizio nel settore pubblico e privato
Bando # Paragrafo Stato Azione
ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO IR e g o

Coloro che abbiano prestato servizio militare come combattenti 2 Documento d'identits » 13
Oggetto

3 Licenza di Guids L

SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A K3 | e ™ =
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO Coloro che abbiano prestato lodevole servizio a qualungue titolo, per non meno di un anno nell’ Amministrazione 5 Titoli Preferenziali

che ha indetto il concorso 7
Sessione 7
Istruttore Amministrativo n 8

Coniugato/a e non con riguardo al numero di figli a carico 9
Scadenza
11/11/2018 13:00 E3

Militare volontario/a nelle Forze armate congedato/a senza demerito al termine della ferma o rafferma

Numero dei figli a carico, indi dal fatto che il sia conit ono

v
& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppsto da Ales Sd

Nel campo FIGLI A CARICO, scrivere 0 (zero) se non si hanno figli.
Successivamente cliccare su SALVA per proseguire.

[ A Candidaturs Aperte ]
LU LIS GUARGEU 1 SMEIY ST VILIY LGS LIS LU G 1
~
¥ ASP Seneca Avanzamento...
Bando Coloro che abbiano prestato lodevole servizio a qualunque titolo, per non meno di un anno nell Amministrazione & Raagafo oo ik
ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO che ha indetto il concorso 1 Anagrafica Candidato [ 3 13
2 Documento d'identitd ® [
Oggetto
99 “ 3 Licenza 6i Guida L3
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTIA Coniugato/a e non con riguardo al numero di figli a carico 4 Curriculum Studiorum 12 3
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO O Vesoldimiohites)
E=n s
Sessione = £ F Z
Militare volontario/a nelle Forze armate congedato/a senza demerito al termine della ferma o rafferma 7
Istruttore Amministrativo 8
=3 s
Scadenza
Numero dei figli a carico, indip dal fatto che il sia coni ono
11/11/2018 13:00
Aver prestato lodevole servizio nelle ini ioni pubbliche
Scrivere 0 (zero) se non si hanno m
figli a carico.
v
& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales Sd
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Nella schermata REQUISITI RICHIESTI bisogna confermare i requisiti necessari

per partecipare al concorso.

l A Candidsturs Apere - ]
A
# ASP Seneca # Richiesta Requisiti Avanzamento. ..
Bando Informazioni Requisiti Richiesti (mariorossi) e A ) Bl Azione;
ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO e i o
Requisio Combermo 2 Documento d'identita 3 "
Oggetto di essere cittadino itslianc;
3 Licenza di Guide L3
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A - - D e ™ ®
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI d uno Stato non &llUnione Europes, in possesso di permesso n
Gi soggiomo UE per soggiomanti di lungo peiodo. sdeguata conoscenza della lingus tsliena e godimento dei | , = =
Titoli Py v
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO it civii @ politici anche negl Stafi di appartenenz o di provenienzs; 5RO Runaeriia » L2
6 Richiesta Requisiti
Sessione di essere cittadino il'Unione sdeguata dells lingus itslisna e n
godimento dei diritti civili & politici anche negli Stati di sppartenenzs o di provenienza: 7
Istruttore Amministrativo ) ) ) 8
Gi essere isciitto nelle liste elettorsli del Comune di residenza o provenienza;
9
Scadenza
di godere di diritti civili e politici anche nagli Stati di sppartenenza o provenienzs;
11/11/2018 13:00
di avere posizione regolare nei confronti degli obblighi di leva (solo per i candidsti i sesso maschile);
di possedere idoneitd psicofisics alfimpiego (Iidoneitd psicofisica sl servizio in relazione slle mansioni
specifiche del profilo getto di selezione verrs 'Aziends si sensi dells normativa
vigente. L'accertamento verra effettuato dal Medico Competente ai sensi del D.Lgs. © aprile 2008 n. 81, nel
fispetto delle procedure previste dalia normstiva per i dirtto al lsvoro dei dissbil. Alla verifica di idoneita
verranno sottoposti anche gli appartenent alle categorie protette di cui alia Legge n. 88/1898 per i quali deve
fisultare uns invalidita fisica non ostativa sl permanere di una cepscit lavorstiva utle sifeffettivo svolgimento
delle mansioni & tsle da non arrecare pregiudizio sgli utent
di avere uns invalidita ugusle o supariore sl 30% (condiziona di esenzione dalla eventusle prova presslettiva); =] %
& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales Sd

Cliccare su SALVA per proseguire.

[ A Cendidsture Aperte << ]
di stato di handi licits certificati dell: jente tiva; B
i avere uno stato di handicap e/o invalidita certificati si sensi della vigente normativa;
% ASP Seneca =3 Avanzamento...
di non avere mai riportato condanne pensli che. secondo Ia vigente legisiazione, impediscono, la costituzione n i
Bando del rapporto di impiego presso le pubbliche smministrazioni (in caso contrario, bisogna indicare nells domanda #  Paragrafo Stato Azione
finsle, lesistenza di condanne pensli riportando il resto per il quale si & steti condannat, I'autorita giudizierie *
ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO che hs il ela dats del ) 1 Anagrafica Candidato % »
Z 5 % = = o= 2 Documento d'identitd | [
I'assenza di validi ed efficaci stti risolutivi di precedenti rapporti di impiego eventuaimente costituiti con
Oggetto pubbliche smministrazioni & causa di insufficiente rendimento o per produzione di documenti falsi o affetti da
% 3 Licenza di Guids L3
invalidita insanabile:
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A T e .
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI Gi essere in possesso del diploms di scuola secondaria di secondo grado (scuols media superiore), che
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO Posmms Faccmclf\Iokei s 5 Titoli Preferenziali 3 "
Gi essere in possesso dells pstente di guida di categoria non inferiore slla "B"; 6 Richiesta Requi
Sessione
7
Istruttore Amministrativo di avvslersi dells riserva prevista per i volontari delle forze armate congedsti senza demerito; n 8
9
Scadenza di aver provveduto al versamento della tassa di concorso (da allegare obbligstorismente);
11/11/2018 13:00
di aver preso visi ¢ in materia di protezione e tutsle dei dati personsli. iportats in calce sl
bando di concorso e di prestare il consenso sl trattamento dei suddetti dsti. da parte dell Amministrazione e da
parte del soggetto gestore delle procedure telematiche relstive slls selezione, anche in ordine slla
ppubblicazione sul sito Internet. a fini di notifica, di tutte le informazioni relstive alla procedurs di selezione;
di aver preso vision del testo integrale del bando di selezione e i accettare senza riserve tutte e condizioni in
esso contenute:
v
& mariorossi - @ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales Sd
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Successivamente bisogna caricare la ricevuta di pagamento.

[ﬁ‘ Candidature Aperte

¥ ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Oggetto

SELEZIONE PUBBLICA PERN. 4
POSTI A TEMPO PIENO ED
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

" Allegati

Infor ioni Cari

Tipo Documento

Curriculum Candidato

Ricevuta tassa concorsuale

1ti (mariorossi)

Obbligatorio Caricato Azione
[xo] [ WO ®
[ =] [ w0 ®

Cliccare sulla freccetta blu.

Avanzamento...

*

w

o

£

Paragrafo
Anagrafica Candidato
Documento d'identita

Licenza di Guida

Curriculum Studiorum
Titoli Preferenziali

Richiesta Requisiti

Stato

2

2

Azione

[ﬁ‘ Candidature Aperte

% ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Oggetto

SELEZIONE PUBBLICA PERN. 4
POSTI A TEMPO PIENO ED
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

£ Allegati

Infor ioni Cari

Tipo Documento

Curriculum Candidato

Ricevuta tassa concorsuale

iti (mariorossi)

Obbligatorio Caricato Azione
[xo] [ %o ] ®
E3 [ %o ®

]
Cliccare sulla freccetta
blu per poter caricare la
ricevuta di pagamento

Avanzamento...

3

~N

w

o

£

7

8

Paragrafo

Anagrafica Candidato
Documento d'identita

Licenza di Guida

Curriculum Studiorum
Titoli Preferenziali

Richiesta Requisiti

Stato
2

2

Azione



Si aprira una finestra, attraverso la quale sara possibile caricare il file. Cliccare
su SFOGLIA e caricare il documento.

Caricamento Documento (mariorossi)

Ricevuta tassa concorsuale

Annotazioni

Opzionale

Documento Allegato

Sceqli il file da caricare

Nel dettaglio, inserire un commento al documento, selezionare il file da
caricare e cliccare su SALVA per proseguire.

Caricamento Documento (mariorossi)

Ricevuta tassa concorsuale

Annotazioni

Ricevuta di pagamento tassa concorso

ire un commento al
ento che si sta
ndo.

Documento Allegato

re su SFOGLIA per
onare la ricevuta di
ento. | formati

ati sono: .jpg .jpeg

Tassa concorso Mario Rossi.pdf
(140.89 KB)

(+} Q

[ i Tassa concorso Mario Rossi.pdf @ Sfoglia...

—==n

Cliccare su SALVA per Eroseguire
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Successivamente verra mostrata nuovamente la schermata precedente.
Cliccare su SALVA per proseguire

[ﬁ Candidature Aperte

% ASP Seneca # Allegati Avanzamento...
Bando Infor ioni Cari to D \ti (mariorossi) # Paragrafo Stato  Azione
ASP SENECA - ISTRUTTORE 1 Anagrafica Candidato P> »
AMMINISTRATIVO Tipo Documento Obbligatorio Caricato ~Azione 2 Documento didentita %) B
?
Curriculum Candidat
Oggetto eresum Bandeato — - e 3 Licenza di Guida - L3
Ricevuta tassa concorsuale [ 51 ] [ 51 ] b3 4 Caricalun Stediodas M [
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4
POSTI A TEMPO PIENO ED m 5 Titoli Preferenziali 2 |
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE L - =
6 Richiesta Requisiti |2 B
AMMINISTRATIVO s =
Cliccare su SALVA per proseguire =
Sessione 3

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00
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A questo punto la candidatura NON e completa. Bisogna scaricare il

modulo,compilarlo, firmarlo e ricaricalo sul portale. Di seguito i passaggi da

seguire.

[# conddature aperc

¥ ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Oggetto

SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

Nel caso in cui si volesse controllare il corretto inserimento dei propri dati,

# Invio Candidatura

FPNALES

Complimenti Mario Rossi, hai quasi concluso liter per la "Istruttore
Amministrativo" del Bando di "ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO" per
"SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO" indetto da ASP Seneca.

Ti ricordiamo che entro la scadenza delle ore 13.00 di domenica 11 novembre
2018, dovrai scaricare, stampare e firmare il modulo precompilato della domanda, farme
una scansione (formato PDF in un unico file) €d inviarlo utilizzando il bottone sottostante

Una volta inviata la domanda non sara possibile effettuare modifiche alle
informazioni sottoscritte; ti preghiamo, pertanto, di verificare con molta attenzione quanto
dichiarato

Grazie

Lo Staff di Ales Srl

Alnvia

Avanzamento...

# Paragrafo
1 Anagrafica Candidato
2 Documento d'identita

3 Licenza di Guida

4 Curriculum Studiorum
5 Titoli Preferenziali
6 Richiesta Requisiti

7 Allegati

9 Invio Candidatura

bisogna cliccare sulle icone blu sul lato destro della pagina.

Stato

B

2

2

B

B

Azione
B
B
L3
B
B

B

[ﬁ‘ Candidature Aperte

¥ ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Oggetto
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI

A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

# Invio Candidatura

' ‘ A L = S Cliccare su un
- icone blu per

controllare il ¢

inserimento d
Complimenti Mario Rossi, hai quasi concluso liter per la "Istruttore
Amministrativo" del Bando di "ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO" per
"SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO" indetto da ASP Seneca.

Ti ricordiamo che entro la scadenza delle ore 713.00 di domenica 11 novembre
2018, dovrai scaricare, stampare e firmare il modulo precompilato della domanda, farne
una scansione (formato PDF in un unico file) €d inviarlo utilizzando il bottone sottostante.

Una volta inviata la domanda non sara possibile effettuare modifiche alle
informazioni sottoscritte; ti preghiamo, pertanto, di verificare con molta attenzione quanto
dichiarato

Grazie

Lo Staff di Ales Srl

Avanzamento...

# Paragrafo

b dellle Anagrafica Candidato

2 Documento d'identif
torretto
|03
ei dati

ice

Ticulum Studiorum

N Preferenziali

6 Richiesta Requisiti

7 Allegati

9 Invio Candidatura
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Fare click su SCARICA e successivamente salvare il file.

¥ ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Oggetto

SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

# Invio Candidatura

FP.NALES

Complimenti Mario Rossi, hai quasi concluso liter per la "Istruttore
Amministrativo" del Bando di "ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO" per
"SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO" indetto da ASP Seneca.

Ti ricordiamo che entro la scadenza delle ore 713.00 di domenica 11 novembre
2018, dovrai scaricare, stampare e firmare il modulo precompilato della domanda, farne
una scansione (formato PDF in un unico file) €d inviarlo utilizzando il bottone sottostante

Una volta inviata la domanda non sara possibile effettuare modifiche alle
informazioni sottoscritte; ti preghiamo, pertanto, di verificare con molta attenzione quanto
dichiarato

Fare click su SCARICA per
scaricare_il modulo. Grazie

Lo Staff di Ales Srl

Aprire o salvare fac_simile_1539018626.pdf (106 KB) da candidature.software-ales.it?

Avanzamento...

# Paragrafo Stato  Azione

1 Anagrafica Candidato 12 B

2 Documento d'identita 2 B

3 Licenza di Guida |}

4 Curriculum Studiorum 2 ]

5  Titoli Preferenziali 2 B

6 Richiesta Requisiti B B

7 Allegati .2 L

8 H

9 Invio Candidatura il
Fare click su
SALVA per

Compilare il modulo, firmarlo e ricaricalo sul portale .

salvare il

Apri Salva v documento

¥ ASP Seneca

Bando

ASP SENECA - ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Oggetto
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI

A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

Sessione

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

# Invio Candidatura

FPNALES

Complimenti Mario Rossi, hai quasi concluso liter per la "Istruttore
Amministrativo" del Bando di "ASP SENECA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO" per
"SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO" indetto da ASP Seneca.

Ti ricordiamo che entro la scadenza delle ore 713.00 di domenica 11 novembre
2018, dovrai scaricare, stampare e firmare il modulo precompilato della domanda, farme
una scansione (formato PDF in un unico file) €d inviarlo utilizzando il bottone sottostante

Una volta inviata la domanda non sara possibile effettuare modifiche alle
informazioni sottoscritte; ti preghiamo, pertanto, di verificare con molta attenzione quanto
dichiarato.

Grazie

Lo Staff di Ales Srl

Cliccare su
caricare il @
firmato.

Avanzamento...

# Paragrafo
1 Anagrafica Candidato
2 Documento d'identita
3 Licenza di Guida

4 Curriculum Studiorum
5 Titoli Preferenziali

6 Richiesta Requisiti

7 Allegati

9 Invio Candidatura

INVIA per
ocumento

Stato

B

2

2

2

2
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B
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Cliccare su SFOGLIA, selezionare il file e cliccare su SALVA.

Caricamento domanda Firmata (mariorossi)

Conclusione della Candidatura

Documento Allegato

Moduo Mario Rossi pdf Cliccare su sfoglia e
seleziona il modulo
firmato.

(] Q

[
T TR ST SATVR By

proseguire

A guesto punto la candidatura e stata completata. Da questo punto in poi
non e piu possibile modificare i dati immessi.

[ A Candidature Aperte

% ASP Seneca @ Area Riservata Avanzamento...
BAndo Accesso agli Atti - (mariorossi) # Paragrafo Stato  Azione
ASP SENECA - ISTRUTTORE Scheda Anagrafica Foglio Risposte Questionari isultati 90 1 Anagrafica Candidato L2 x
AMMINISTRATIVO ‘ ‘ ‘ 2 Documento d'identita B x
: : 3 Licenza di Guida F
Oggetto .
4 Curriculum Studiorum 12 %
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI 5 Titoli Preferenziali B x
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI =
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO S Richiosts Rt ' .
7 Allegati B x
Sessione 8 Titoli ke
9 Invio Candidatura ® x

Istruttore Amministrativo

Scadenza

11/11/2018 13:00

Scaricare, attraverso I'apposito pulsante, la ricevuta di candidatura.
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Le voci scritte in rosso, evidenziate nell'immagine sottostante, non sono
errori ma solo documentazione non richiesta.

[ .3 Candidature Aperte

% ASP Seneca @ Area Riservata Avanzamento...
Bando Accesso agli Atti - (mariorossi) #  Paragrafo Stato  Azione
ASP SENECA - ISTRUTTORE Scheda Anagrafica Foglio Risposte Questionari: i i ggi 1 Anagrafica Candidato L2 x
AMMINISTRATIVO = ==y : ] = | 2 Documento didentita L3 %
Oggetto

4 Curriculum Studiorum ® =
SELEZIONE PUBBLICA PER N. 4 POSTI 5 Titoli Preferenziali B %
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI - - B
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 6  Richiesta Requisiti *

7__Allegati 3 x
Sessione kB
Istruttore Amministrativo 9 Invio Candidatura B x
Scadenza

11/11/2018 13:00
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Recupero password.

Di seguito verra mostrato il processo di recupero password per coloro che si
sono gia iscritti ma non ricordano le credenziali di accesso.

Nella pagina di LOGIN cliccare su REIMPOSTA per poter resettare la password.

[= ]

%] Accesso

Inserisci le tue credenziali per accedere:

Nome Utente
Password

Ricorda su questo Browser

=

Non sei ancora registrato? registratil . .
Cliccare su reimposta per
Password dimenticata? reimpostal recuperare la password.

@ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales Sl
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Inserire il proprio codice fiscale e I'indirizzo mail utilizzato in fase di

registrazione e cliccare su INVIA

B

FNALES

2 Reimposta password dimenticata

Codice [ RSSMRAB0A01F205X | i)
Fiscale

Indirizzo [maviomssi@gmai! com | [ ] ]
email

Invia

© Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales Srl

Verra mostrato il numero di telefono a cui sara inviato il codice di sblocco e

I'indirizzo mail a cui verra inviato il link da seguire per resettare la password.

Controlla la tua casella email per ulteriori istruzioni -

1 SMS inviato al numero SERRGENGEG—_GES- [identificativo & A56454FE013C49919B2340D3149AC604

F.NAL=S

@ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales Sl
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La mail ricevuta sara come questa mostrata nell'immagine che segue. Aprire
o scaricare |'allegato POSTACERT.EML

i%j Rispondi @ Rispondi a tutti % Inoltra W Elimina &4 Spam 9P Altre azioni O Stampa
@ POSTA CERTIFICATA: Reset password Utente di QuestioBuilderX

Da: Per conto di: support@pec.software-ales.it <posta-certificata@pec.aruba.it=
L et

Messaggio di posta certificata

Il giorno 09/10/2018 alle ore 15:32:49 (+0200) il messaggio

"Reset password Utente di QuestioBuilderX" & stato inviato da "support@pec.software-ales.it"
indirizzato a:

Il messaggio originale & incluso in allegato.
Identificativo messaggio: opec288.20181005153245.05385.570.1.65@pec.aruba.it

Q Scarica gli allegati selezionati

‘ daticert.xml (841 bytes) | postacert.em| (24 Kb)
L4 k Q Download , Elimina L4 I o I Apri il messaggio in un nuovo riquadro, Download
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Il contenuto dell’allegato sara uguale a quello mostrato nell'immagine.
Cliccare sul link per poter raggiungere la pagina di reset password.

Messaggio inserito @

if Rispondi ’gn Rispondi a tutti 5‘? Inoltra &4 Spam 9P Altre azioni O Stampa
Reset p d Utente di Q i ilderX
Da: QuestioBuilderX <support@pec.software-ales.it>
N s N

martedi 9 ottobre 2018 - 15:32

Ciao TN
Segui il link seguente per effettuare il reset della tua password
https://candidature.software-ales.it/site/reset password?token=CxaquFhLtsb-iGcAhVbQFRDYSSdulli- 1535091969
Abbiamo inviato un SMS al numero +393206747878 con id AS6454FE013C49919B2340D3149AC604 che contiene un codice segreto utile al reset della password.

- PEC webmail - Logout L

o R
Bk,
tutti i dintti fiservati @.Mh\hf

Raggiunta la pagina, bisogna inserire il codice di sblocco ricevuto via SMS e
creare una nuova password che rispetti i criteri evidenziati. Cliccare poi su
SALVA.

F.NALES

AL Ripristino password

Questo campo € obbligatorio

Codice [ 12345678 l .
SMs La Password dovra contenere almeno
» 4 8 caratteri per un massimo di 15

78%
Password | eesenen m almeno una lettera maiuscola, un
B numero ed un carattere speciale. es.
e (IS@#..). Non potra contenere un
ipeti | reeeeen . .
P { [ forte ] indirizzo email & non potra essere
Password

uguale al Nome Utente

B Google Chrome v. 69.0 per Windows Sviluppato da Ales Srl
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La password a questo punto & stata resettata, come mostra I'immagine
sottostante.

La nuova p; & stata c

F.NAL=N

@ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales St

Cliccare poi sull’icona verde per poter essere reindirizzati alla pagina di login.

Cliccare sull'icona verde
per poter ritornare alla
pagina di login.

La nuova p; & stata

F.NAL=N

@ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales Srl
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Nella schermata di login inserire il proprio nome utente e la password appena
creata per poter accedere e candidarsi al concorso.

E ]

%] Accesso

Inserisci le tue credenziali per accedere:

Nome Utente

e
Password
(]
Ricorda su questo Browser
Non sei ancora registrato? registrati!
Password dimenticata? reimpostal
@ Other v. ? per Windows Sviluppato da Ales St

Per poter candidarsi al concorso, ritornare all’inizio della guida.
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